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Sobre o Trabalho de Conclusao de Curso

Prezados alunos, de acordo com o Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Pedagogia
do IEAR/UFF, sdo pré-requisitos para a colacdo de grau a elaboracdo e a aprovacao de
um Trabalho de Conclusao de Curso (TCC). Por esse motivo, as orientacoes a seguir fo-
ram elaboradas no intuito de apresentar as principais informacoes e tramites com rela-
cdo a esse processo’. Desejamos orientar vocé na realizacdodo seu Trabalho final para
que essa experiéncia seja muito positiva. Sendo assim, aqui vocé encontrara:

1. O Trabalho de Conclusdo de Curso e seus géneros, seguido de sugestoes/roteiro
para sua elaboracao;

2. Consulta e publicacao dos TCC do curso;

3. Pré-requisitos das disciplinas de TCC;

4. Listagem dos professores do IEAR e seus temas de pesquisa para que vocé busque
seu orientador/a;

5. As etapas a serem cumpridas em cada disciplina—TCCI, TCC I, TCClll e TCCIV;

6. A Resolucdo IEAR/UFF N° 06, de 30 de marco de 2022.

A Coordenacdo de TCC estara a disposicao para ajudarno que for necessario.
Bom trabalho!

! Este manual é uma atualizacdo de sua primeira versao elaborada no ano de 2015 pela entdo
coordenadora do Curso de Pedagogia, Andréa Pavao.
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1. O Trabalho de Conclusdo de Curso e seus géneros

Para concluir o Curso de Pedagogia, cada estudante necessita redigir um trabalho de
escrita final. Paraisso, terd dois anos/quatro semestres para escrever esse trabalho sob
orientacdo de um docente do Instituto de Educacdo de Angra dos Reis (IEAR) da Univer-
sidade Federal Fluminense (UFF).

Esse trabalho deve enquadrar-se em um dos seguintes géneros discursivossmonografia,
ensaio académico, artigo académico, relato de experiéncia ou a producdo de um mate-
rial didatico.

O que distingue esses géneros nao é a sua extensdo ou nivel de complexidade, mas
0s seus objetivos e formato. Todos os trabalhos de conclusdo de curso requerem fun-
damentacdo tedrica e método. Segue abaixo uma breve definicdo de cada um desses
géneros:

MONOGRAFIA

Trabalho cientifico produzido a partir de uma pesquisa, seja empirica ou tedrica. Seu
objetivo é divulgar o desenvolvimento desta investigacao, os dados obtidos e a discus-
sao dos mesmos. Deve obedecer as regras definidas no manual da UFF (http://www.
eduff.uff.br/ebooks/Apresentacao-de-trabalhos-monograficos-de-conclusao-de-curso-
-Edicao-10.pdf), especialmente indicado aos estudantes que pretendem seguir sua car-
reira académica.

Sugestoes/roteiro para sua elaboragao:
Presenca dos seguintes elementos:

pré-textuais pré-textuais textuais

obrigatorios nao obrigatorios

titulo epigrafe resumo

folha de rosto dedicatoéria palavras-chave

folha de aprovacao agradecimentos introducao

sumario capitulos de desenvolvimento
conclusao

referéncias

danexos

Dicas importantes:

Titulo: conciso e adequado ao contelido desenvolvido;

Resumo: objetivo (problematizacdo, uma pergunta, algo que ndo se conhece e que se
deseja conhecer), justificativa (por que se deseja conhecer tal objeto e qual a re-
levancia do mesmo para o campo educacional), metodologia (estratégias, através
das quais, se buscou uma aproximacao com o objeto) e conclusao;

Introducgdo: delimitagdo do tema, definicdo clara dos objetivos gerais e especificos
(atencdo para a pertinéncia ao campo educacional), pregunta de pesquisa, refe-
rencial teérico-metodolégico;

Capitulos de desenvolvimento: aprofundamento/revisdo bibliografica, detalhamento
das estratégias metodoldgicas, apresentacao dos dados empiricos, sua discussao
e andlise com apoio de referencial teérico. Observar se a organizacao das secoes e
subsecoes guarda uma sequéncia légica. Observar se ha dominio do tema através
de utilizacdo apropriada de no¢des, categorias e conceitos;

Conclusdo: retomar, em sintese, os “achados” da pesquisa. Dar conta, de alguma for-
ma, da pergunta motivadora da pesquisa (objetivo geral). Verificar a ocorréncia
de tom prescritivo e sinalizar constribuicoes autoriais para o campo da educacao.

Anexos, tabelas e graficos: se sdo oportunos e se encontram devidamente mensiona-
dos no corpo do trabalho;

Referéncias bibliograficas: qualidade (se sdo de “primeira mao”, por exemplo) e atu-
alidade das fontes bibliograficas; verificar se as citacoes sdo pertinentes e opor-
tunas; se s6 aparecem na bibliografia as referéncias citadas ao longo do trabalho.

ENSAIO ACADEMICO

Reflexao sobre determinado tema que nao necessita fundamentar-se em pesquisa ou
experiéncia empirica, embora deva se basear em conhecimentos teéricos. Sua forma de
apresentacaoé bastante livre, mas nao deve confundir-se com a linguagem jornalistica
ou literaria e muito menos com o senso comum.

Sugestoes/roteiro para sua elaboragao:

Presenca dos seguintes elementos: exposicdo das ideias e dos pontos de vista do autor
sobre determinado tema, buscando originalidade no enfoque sem, contudo, explora-
-lo de forma exaustiva — carater pessoal, critico e experimental. E imprescindivel que a
fundamentacao teodrica, ainda que menos aprofundada que em artigos e monografias,
seja estruturada de maneira a dar embasamento para a conducdo da analise.



Dicas importantes.

Titulo: conciso e adequado ao conteldo desenvolvido;

Introducgdo: Apresentacao do tema e da estrutura do texto: Por que escolheu tal tema?
Qual o seu argumento principal? Como o ensaio esta estruturado?

Corpo do texto: Andlise e desenvolvimento do tema escolhido: Apresentar as informa-
coes e os dados relativos ao tema e ao caso/problema enfocado no estudo. Fazer
referéncia a autores e/ou teorias que ajudem a justificar seus argumentos, anali-
ses e conclusoes.

Conclusao: Apresente os resultados da sua andlise: Quais as conclusoes do seu tra-
balho? Poderd aqui introduzir um comentdrio pessoal ao tema. Também poder3
indicar outras areas relacionadas com o seu tema que seria interessante estudar
e pesquisar.

Bibliografia: Elenque, de acordo com as normas da ABNT, as obras que usou como re-
feréncia para elaboracao de seu ensaio.

ARTIGO ACADEMICO

Escrita que apresenta e discute cientificamente diversas areas do conhecimento por
meio da explicitacdo da metodologia e método escolhido. A partir disso, por meio de
objetivos e problema de pesquisa, produzem-se os dados da pesquisa que necessitam
ser discutidos teoricamente e, como consequéncia, apresentam-se consideracoes finais
em teor de autoria. Recomenda-se como um género destinado a publicacdo de peri6-
dicos.

Sugestoes/roteiro para sua elaboracgao:

Presenca dos seguintes elementos: /ntrodugdo (questodes iniciais/motivacionais), Desen-
volvimento (dados e reflexoes) e Consideracdes Finais, formam o conteddo da producao
e devem transmitir as principais ideias discutidas; trata-se de um texto cuja funcdo é
relatar/problematizar resultados, sendo esses calcados de originalidade devido a reali-
zacao da pesquisa.

Dicas importantes:

Titulo: conciso e adequado ao conteldo desenvolvido;

Resumo: trazer elementos basicos e resumidos sobre o tema, objetivo(s), problema de
pesquisa, metodologia e resultados;

Palavras-chave: de trés a cinco palavras que remetam ao tema/trabalho desenvolvido;

Introducdo: delimitacdo e problematizacao do tema (pregunta de pesquisa), justifica-

tiva (por que se deseja conhecer tal objeto e qual a relevancia do mesmo para o
campo educacional), objetivos (que podem ser geral e especificos) metodologia e
métodos (estratégias através das quais se buscou uma aproximacao com o objeto,
além de descrever quantitativa e/ou qualitativamente como as desenvolveu);

Secoes de desenvolvimento: revisao bibliografica, referencial teérico-metodoldgico,
detalhamento das estratégias metodolégicas, apresentacao dos dados empiricos,
sua discussao e analise com apoio de referencial teérico. Observar se a organizacao
das secoes e subsecoes guardam uma sequéncia légica. Ndo hd nimero recomenda-
do de secoes, ficando a critério do autor a escolha por sua organizacao e estrutura;

Conclusdo: retomar, em sintese, os “achados” da pesquisa, relacionando sempre que
possivel a significancia e a amplitude dos dados. Dar conta, de alguma forma, de
responder a pergunta motivadora da pesquisa e aos objetivos. Verificar a ocor-
réncia de tom prescritivo e se desejar apontar para recomendacoes de pesquisas
futuras;

Referéncias bibliograficas: qualidade (se sdo de “primeira mao”, por exemplo) e atu-
alidade das fontes bibliograficas; verificar se as citacoes sdo pertinentes e opor-
tunas; se s6 aparecem na bibliografia as referéncias citadas ao longo do trabalho.

RELATO DE EXPERIENCIA

Trabalho a partir de uma intervencao pedagdgica circunscrita. Espera-se, de maneira
geral, neste tipo de producdo, que se apresente o projeto de intervencao teoricamen-
te embasado, descricdo de seu desenvolvimento, apresentacao e discussao analitica
dos resultados obtidos. Especialmente indicado aos estudantes que ja atuam ou que
pretendem atuar no campo da prética pedagdgica.

Sugestoes/roteiro para sua elaboracao;

Presenca dos seguintes elementos: pré-textuais obrigatorios (titulo, folha de rosto,
folha de aprovacdo e sumadrio); pré-textuais ndo obrigatérios (epigrafe, dedicatoéria,
agradecimentos) e textuais (resumo, palavras-chave, capitulos de desenvolvimento,
conclusao, referéncias bibliograficas, anexos);

Dicas importantes:

Titulo: conciso e adequado ao conteldo desenvolvido;

Resumo: objetivo (da acdao pedagdgico), justificativa (por que se deseja fazer tal acdo
pedagdgica e relevancia da mesma), metodologia (estratégias através das quais se
realizou a experiéncia) e conclusao;



Introducdo: definicdo clara dos objetivos gerais e especificos (atencdo para pertinéncia
ao campo da educacional), referencial teérico-metodoldgico, apresentacao da re-
levancia do projeto pedagégico para o campo da educacao;

Capitulos de desenvolvimento: apresentacdo dos dados empiricos e analise com apoio
do referencial tedrico. Detalhamento das estratégias metodolégicas (localizacdo
da experiéncia no tempo e no espaco fisico, descricdo dos participantes e das con-
dicbes materiais nas quais se realizou a experiéncia. Detalhamento das estraté-
gias usadas). Observar se a organizacao das secoes e subsecdes guarda uma sequ-
éncia logica. Observar se ha dominio do tema através de utilizacao apropriada de
nocgoes, categorias e conceitos;

Conclusao: retomada de tema, problema de pesquisa e objetivos. Contextualizacido au-
toral e relacoes possiveis do trabalho desenvolvido com o campo da educacao;

Anexos, tabelas e graficos: se sdo oportunos e referidos no corpo do trabalho;

Referéncias bibliograficas: qualidade (se sdo de “primeira mao”, por exemplo) e atu-
alidade das fontes bibliograficas; verificar se as citacoes sdo pertinentes e opor-
tunas; se s6 aparecem na bibliografia as referéncias citadas ao longo do trabalho.

ELABORACAO DE MATERIAL DIDATICO

Relato do desenvolvimento de material didatico, desde a apre-sentacdo de um proble-
ma pedagodgico, sua fundamentacdo tedrica, apresentacdo e discussdo analitica dos re-
sultados obtidosa partir da aplicacdo deste material. Especialmente indicado aos estu-
dantes que jd sdo professores ou que pretendem atuamo campo da pratica pedagdgica.

Sugestoes/roteiro para sua elaboracao:

Presenca dos seguintes elementos: um dos componentes essenciais do processo ensi-
no e aprendizagem, necessita apresentar objetivos a serem desenvolvidos, sua forma
de funcionamento e finalizacdo.

Dicas importantes:

Capa e demais paginas pré-textuais: com informacoes institucionais, de autoria, titu-
lo, etc;

Introducgdo: delimitacdo e problematizacdo do tema escolhido, justificativa (por que
se deseja desenvolver tal material e qual a relevancia do mesmo para o campo
educacional), objetivos (que podem ser geral e especificos), referencial teérico-
-metodolégico;

Estrutura do material didatico: contendo plano, apresentacdo grafica (imagens, ani-
macoes, etc), curso/contetdo, carga horaria, ementa, objetivo geral e objetivos
especificos do material, conteddo programatico, metodologia, avaliacao;

Desenvolvimento do conteddo: elaboracdo de momentos/aulas em que o material di-
datico esteja presente, de acordo com sua carga hordaria, atividades possiveis a
serem desenvolvidas, apresentando: abertura, roteiro, desenvolvimento, comen-
tarios e conclusoes, fechamento, referéncias;

Metodologia de desenvolvimento: descrever quantitativa e/ou qualitativamente a
metodologia e/ou métodos utilizados para desenvolver o material didatico. E pos-
sivel também sinalizar formas distintas de como o material didatico poderia ser
utilizado;

Conclusdo: retomar a temadtica e a significancia/amplitude do material didatico elabo-
rado, sobretudo para o campo da educacao. Discussao e andlise autoral e, se dese-
jar, recomendacoes de pesquisas futuras;

Referéncias bibliograficas: qualidade (se sdo de “primeira mao”, por exemplo) e atu-
alidade das fontes bibliograficas; verificar se as citacoes sdo pertinentes e opor-
tunas; se s6 aparecem na bibliografia as referéncias citadas ao longo do trabalho.

Obs: Para este e demais géneros, atentar-se para aspectos gramaticais e ortograficos:
Ortografia, pontuacao, concordancia, regéncia verbal; Aspectos relativos a construcao
textual: coeréncia (l6gica estrutural do texto), coesao (construcao do texto, uso de conec-
tivos, construcdo de periodos compostos, paragrafacao...); Verificar ocorréncia de plagio.

Importante: Procurar a Biblioteca do IEAR e solicitar informac¢des necessdrias com re-
lacdo a formatacao exigida.



2. Consulta e publicacdao dos TCC’s do curso

Para compreender melhor o desenvolvimento destes géneros de TCC, é muito impor-
tante que vocé leia trabalhos que ja foram aprovados. Ha alguns TCC's disponiveis no
acervo da biblioteca do IEAR/UFF. Mas, a partir de 2015, por resolucdao do MEC, os tra-
balhos de conclusdo de curso passaram a ser arquivados em um repositério eletrénico.

Vocé pode busca-los através do endereco eletrénico: Comunidade do Repositério Ins-
titucional da UFF: https://app.uff.br/riuff/. Para uma busca mais efetiva e, direcionada
aos trabalhos do curso de Graduacdao em Pedagogia do IEAR, digitar no campo de busca
“SGG - Curso de Graduacao em Pedagogia — Licenciatura — Angra dos Reis".

Quando vocé terminar o seu TCC (o qual deverd estar de acordo com as normas exi-
gidas pela UFF), ele devera ser direcionado para este Repositério a fim de que outras
pessoas possam consulta-lo. Afinal, o ciclo da escrita s6 se completa quando encontra
um leitor.
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3. Pré requisitos das disciplinas de TCC

As disciplinas de TCC devem ser cursadas em sequéncia, sendo cadauma pré-requisito da
outra. O estudante temdireito asolicitar quebra de pré-requisito, que sé podera ser con-
cedida com a autorizacao do/a orientador/a, bem como mantido os prazos de entrega
previamente estipulados pela coordenacao de TCC.

Em caso de interesse, o aluno precisa estar matriculado na disciplina de TCC atual e,
desejando solicitar quebra de pré-requisito para cursar a disciplina subsequente, deve-
rd: a) entrar em contato com a secretaria do curso ou coordenacao de TCC solicitando
documento para preenchimento de pedido; b) enviar por e-mail a secretaria do curso
o documento acima preenchido juntamente com o atual Plano de Estudos e aguardar
aprovacao.
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4. Corpo docente e areas de atuacao

Ana Paula Antunes Rocha

rocha_ana@id.uff.br

Toponimia e Educacado Patrimonial

Educacdo Patrimonial na escola e na universidade

Coesao textual por conexao e letramento nos anos iniciais do ensino fundamental
Formas de tratamento em ambiente escolar: relacoes de poder e de solidariedade

Anderson Xavier Tibau Gongalves
andersontibau@id.uff.br
Antropologia e Educacao
Etnografia e Educacao

Corpo e Cultura

Fotografia

Andréa Cristina Pavdao Bayma
andreapavao@id.uff.br

Alfabetizacao, Leitura e Escrita

Formacao de Professores

Antropologia da Educacao

Antropologia das Emoc¢oes

Politica e Organizacdo da Educacao Brasileira

Augusto César Gongalves e Lima
augustolima@id.uff.br

Relacdes Etnico-Raciais

Cultura Escolar/Cultura da Escola
Relacdo Escola/Comunidade
Avaliacdo Educacional

Clarissa Bastos Craveiro
clarissacraveiro@id.uff.br
Formacao de Professores
Pratica de Ensino

Curriculo e Politicas Curriculares
Gestdo Escolar
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Claudio Fernandes da Costa
claudiofernandesdacosta@gmail.com
Politicas Educacionais

Politicas de Avaliacao

Organizacao da Educacao Brasileira
Trabalho e Educacao
Etnomatematica

Dayse Carla Genero Serra

dayseserra@yahoo.com

Educacao dos Alunos com Transtornos Invasivos do Desenvolvimento
Politicas Publicas de Educacao Inclusiva

Aprendizagem e Desenvolvimento

Formacao de Professores para Praticas Inclusivas

Contribuicoes da Psicandlise para a Educacao Familia e Aprendizagem
Temas Correlatos a Psicopedagogia

Educacdo de Alunos com Necessidades Educacionais Especiais
Educacao Infantil

Domingos Barros Nobre

donobre@gmail.com

Relacdes Etnico-Raciais

Educacdo Escolar Indigena

EJA

Formacao de Professores e Construcao Curricular
Curriculo e Diversidade Cultural

Politicas Publicas em Educacao Escolar Indigena

Elionaldo Fernandes Julidao

elionaldoj@yahoo.com.br

EJA

Politicas de Educacao

Discussoes sobre Diversidade, Desigualdade Social e Educacao
Educacdo em Prisoes e Sistema Socioeducativo

Pedagogia Social
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Luciana Pires de Sa Requiao

lucianarequiao@id.uff.br

Ensino de Musica

Formacdo Inicial e Continuada de Pedagogos na Area de Musica
Materiais Didaticos para a Educacdo Musical

Arte e Educacao

Trabalho, Cultura, Educacao

Maina Bertagna

mainabertagna@id.uff.br

Formacao de Professores

Ensino de Ciéncias nos Anos Iniciais de Escolarizacdo e Educacao Infantil
Educacdo Ambiental

Marcos Marques de Oliveira
marcos_marques@id.uff.br

Diversidade, Desigualdade Social e Educacao
Educacdo para o Trabalho e Empreendedorismo
Educacao, Liberalismo, Marxismo e P6s-Modernidade
Histéria da Educacao, Ensino Privado e Escola Publica
Juventude Rural e Educacao no Campo

Pensamento Educacional Brasileiro
Responsabilidade Social, Terceiro Setor e Educacao
Sociologia da Educacao e Ensino de Sociologia

Maria Aparecida Alves

malves@id.uff.br

Reforma do Ensino Médio

Formacao Profissional e Formacdao Humana
Qualificacdo profissional e légica das competéncias
Sociologia do Trabalho e Questdes do Trabalho
Sociologia da Educacao

Trabalho, Cultura e Educacao

Processos de socializacao

Problematicas de Andlise Socioeducacional
Problematicas de Cultura
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Maria Onete Lopes Ferreira
molferreira@id.uff.br

Tematicas/Objetos de Natureza Histérica/Area de Histéria — em especial Brasil

Teoria Politica e Subareas
Temas de Natureza Artistica Relacionados ou N&o a Escola
Temas Biograficos

Paulo de Tassio Borges da Silva
paulodetassiosilva@yahoo.com.br

Educacdo Indigena e Educacdo Escolar Indigena
Educacao Escolar Quilombola
Interculturalidade e Diferenca

Curriculo e Politica Curricular

Relacdes Etnico-raciais

Revitalizacdo Linguistica

Género e Sexualidades

Criancas e Infancias

Literatura Indigena e Afrobrasileira na Escola
Literatura e Identidade

Paulo Roberto Castor Maciel
paulomaciel@id.uff.br
Educacdo Matematica

Histéria da Educacao Matematica

Renata Lopes Costa Prado
renata.lopescp@gmail.com
Estudos Sociais da Infancia
Psicologia da Educacao
Psicologia do Desenvolvimento
Psicologia Social e Comunitaria
Sociologia da Infancia
Trabalho Infantojuvenil

Etica na Pesquisa com Criancas
Direitos das Criancas
Participacdo Infantojuvenil
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Renata Silva Bergo
renatabergo@id.uff.br
Alfabetizacao

Estudos da Crianca e da Infancia nos Campos da Antropologia e Sociologia

Educacao Infantil
Ludicidade

Lazer como Direito Social
Educacdo Nao Escolar
Aprendizagem e Cultura

Rodrigo Lima Ribeiro Gomes
rirgomes@id.uff.br

Didatica e Pratica de Ensino
Formacao de Professores
Ensino de Histéria

Histoéria da Educacao

Rodrigo Torquato da Silva
rtorquato@id.uff.br

Alfabetizacdo dos/das estudantes das classes populares

Educacao Popular e Movimentos Sociais
Educacao, Favelas e Quebradas

Direitos Fundamentais e Educacao
Direitos Humanos e Politicas Educacionais
Criminologia Critica e Educacao

ECA e Violéncias no Cotidiano Escolar

Rosilda Nascimento Benacchio
rosildabenacchio@gmail.com

Educacao Popular

Cultura Negra

Movimentos Sociais e Educacao

Ensino de Histéria nas Séries Iniciais e EJA
Educacao do Campo

Educacao Quilombola

Ancestralidade e Ensino de Historia
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Silmara Lidia Marton
silmaramarton@id.uff.br

Ensino de Filosofia

Filosofia e Educacao

Filosofia com Criancas

Estudos das Ciéncias da Complexidade
Paisagens Sonoras e Educacao
Filosofia e Msica

Silvana Matos Uhmann

silvana_uhmann@id.uff.br

Libras e Educacao de Surdos

Educacdo Especial e Inclusiva

Diversidade e diferenca no contexto escolar

Formacao de professores na perspectiva da inclusao
Publico-alvo da Educacao Especial

Adaptacoes curriculares e praticas pedagdgicas diversificadas
Desenho Universal para a Aprendizagem

Acessibilidade

William de Goes Ribeiro

wgribeiro@id.uff.br

Educacdo e Cultura

Curriculo e Politica Curricular

Relacoes étnico-raciais

Usos da imagem: pesquisa, politica e pratica pedagdgica
Corpo e Pedagogia
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5. Etapas a serem cumpridas em cadadisciplina

TCCI

— Escolher orientador/a conforme interesse de pesquisa.

— Providenciar Carta de Aceite do Orientador/a:

— Solicitar a Coordenacdo de TCC o modelo de Carta de Aceite do Orientador ou baixar
diretamente no site do IEAR — Secretaria Virtual, link: http://iear.uff.br/secretaria-
-virtual/

— Preencher em concordancia com o orientador/a e entregar via e-mail para a Coorde-
nacao de TCC em prazo previamente estipulado.

— Elaborar um Projeto de TCC completo.

— Entregar ao Orientador o Projeto conforme calendario estipulado pela coordenacao
de TCC.

TCCII

— Desenvolver Texto Académico com revisdo bibliografica, e/ou apresentar dados de
campo, e/ou producdo de algum capitulo.

— Entregar para o Orientador/a conforme calendario estipulado pela coordenacdo de
TCC.

TCCH

— Escrever Versao Preliminar do TCC.

— Entregar Versao Preliminar do TCC para Orientador e aguardar a sua autorizacao
para encaminhar aos docentes pareceristas (escolhidos em parceria entre orienta-
dor/orientando). Obs: consultar a Resolucao IEAR/UFF N° 06, DE 30 DE MARCO DE
2022, sobre as especificidades da escolha dos pareceristas.

— Encaminhar a Versao Preliminar do TCC, em formato on-line, aos dois docentes pa-
receristas, com autorizacao do orientador, atentando-se para os prazos estipulados
pela coordenacao de TCC.

— Encaminhar aos docentes pareceristas o modelo de registro do parecer que pode ser
solicitado a Coordenacdo de TCC ou baixado diretamente no site do IEAR - Secreta-
ria Virtual, link: http://iear.uff.br/secretaria-virtual/.

Obs: informar previamente aos docentes pareceristas a data de retorno do parecer.
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TCCIV

— Revisar o TCC a partir das recomendacoes dos docentes pareceristas e orientador/a.

— Buscar orientacdo da biblioteca sobre a formatacdo do TCC.

— Apodsversao final e anuéncia do orientador/a, elaborar on-line a Ficha Catalograficado
trabalho. Link: https://bibliotecas.uff.br/biar/fichacatalografica/. Em caso de dlvidas,
acesse o Tutorial disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=MM7u76KMizl.

— Receber do Orientador o Documento de Nota Final do TCC IV (disponivel no site do
IEAR — Secretaria Virtual, link: http://iear.uff.br/secretaria-virtual/.

— Enviar para a coordenacao do curso de Pedagogia (sgg.iear@id.uff.br) cépia digital
finalizada do Trabalho de Conclusdo de Curso, em arquivo pdf e em arquivo word,
com a formatacao e padrao exigido, juntamente com os seguintes documentos:

(2) Pareceres dos Docentes Pareceristas;

(1) Documento de Nota Final do TCC;

(1) Termo de Autorizacdo para o Repositério Institucional,

(1) Declaracao de Autoria e Formatacao devidamente preenchidos.

Obs: Todos os modelos podem ser solicitados a Coordenacdo de TCC ou acessados
diretamente no site do IEAR - Secretaria Virtual, link: http://iear.uff.br/secretaria-

-virtual/.

ATENCAO: O aluno que ndo cumprir as tarefas nos prazos determinados ficard automa-
ticamente reprovado na disciplina.
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6. Resolucao
Publicada no BOLETIM DE SERVICO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, ANO
LVI-N.° 63 em 04/04/2022, SECAO lIl, PAG. 46.

RESOLUCAO IEAR/UFF N° 06, DE 30 DE MARGO DE 2022

EMENTA: Substitui a Resolucdao N° 04/2022, que estabelece normas para realizacao,
avaliacdo, entrega e arquivamento do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduacao
em Pedagogia do Instituto de Educacdo de Angra dos Reis.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM PEDAGOGIA DO INS-
TITUTO DE EDUCACAO DE ANGRA DOS REIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINEN-
SE, LUCIANA PIRES DE SA REQUIAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimen-
tais, considerando a necessidade de regulamentar o Trabalho de Conclusao de Curso
instituido pela Resolucdao CEP n°03/2005, resolve: RESOLVE:

CAPITULO I
DA CONCEITUACAO, GENEROS E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC - é um componente curricular do Curso
de Graduacdo em Pedagogia e consiste na elaboracdo e apresentacdo, pelo discente
inscrito no curso, de trabalho original, individual e escrito, desenvolvido sob a orienta-
cdo de um docente.

Art. 2° O TCC é requisito obrigatério para obtencao do titulo de licenciado em Pedago-
gia e é cumprido na forma estabelecida por este regulamento.

Art. 3° A disciplina Metodologias de Pesquisa em Educacao sera pré-requisito das dis-
ciplinas TCC 1, TCCll, TCC lll e TCC IV. Estas ultimas serao ministradas por docentes lo-
tados no Departamento de Educacdo do Instituto de Educacdo de Angra dos Reis da
Universidade Federal Fluminense.

Art.4° O TCC a ser desenvolvido pelo discente deve enquadrar-se em um dos seguintes
géneros discursivos:
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|- Monografia;

I- Ensaio Académico;

1I- Artigo Académico;

V- Relato de Experiéncia;

V- Elaboracdo de Material Didatico.

Art. 5° As Ementas das disciplinas TCC I, TCC I, TCC lll e TCC IV deverao indicar os se-
guintes objetivos a serem alcancados como condicao indispensdvel para a aprovacao do
discente:

|- TCCI: elaborar um Projeto de TCC;

I- TCC II: desenvolver um Texto Académico com revisao bibliografica e/ou apresen-
tar dados de campo e/ou produzir capitulos ou secdes do trabalho;

1I- TCC Ill: escrever a Versao Preliminar do TCC, de acordo com o género discursivo
escolhido, a ser entregue aos dois docentes pareceristas em prazo estipulado pela Co-
ordenacao de TCC no calendario de atividades relativas ao TCC. Os docentes pareceris-
tas e o orientador avaliardo o trabalho e poderao fazer sugestdes e/ou correcoes;

IV- TCC IV: revisar o TCC a partir das recomendacoes dos docentes pareceristas e do
orientador e concluir o Trabalho Final.

Paragrafo Gnico. O TCC, no caso de se enquadrar no género Monografia, deve ser es-
crito de acordo com as regras prescritas na Apresentacdo de trabalhos monogrdficos de
conclusdo de curso da UFF, disponivel em: http://www.eduff.uff.br/index.php/livros/565-
-apresentacao-de-trabalhos-monograficos-de-conclusao-de-curso-e-book. Para os de-
mais géneros, deve-se observar o Manual de TCC do Curso de Pedagogia do IEAR, dispo-
nivel na Secretaria do Curso e na Secretaria Virtual, que consta na pagina institucional
do IEAR: http://iear.uff.br/secretaria-virtual/.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTAGCAO DO TCC

Art. 6° Os documentos que regulam a producao do TCC sdo:

| - Carta de Aceite do Orientador: documento no qual o orientador aceita o discente
como seu orientando de TCC;

Il - Mudanca de Orientador: documento que registra o nome do orientador anterior e o
aceite do novo orientador;
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Il - Parecer do Docente Parecerista: documento no qual o docente responsavel por ava-
liar a Versao Preliminar do TCC emite o parecer;

IV - Nota Final do TCC: documento no qual o orientador encaminha a nota final do dis-
cente referente ao TCC IV;

V- Termo de Autorizacdo para o Repositorio Institucional, Declaracdo de Autoria e For-
matacado: documento Gnico no qual o discente autoriza a publicacdo de seu TCC na Co-
lecdo de TCC da Comunidade do Repositério Institucional do IEAR, além de declarar a
autoria do TCC e a observacao as normas de formatacao;

V - Carta de apresentacao do orientando para pesquisa de campo (quando necessario).
Paragrafo Unico. Os modelos referentes a documentacdo do TCC estardo disponiveis
na Secretaria do Curso e na Secretaria Virtual, na pagina institucional do IEAR: http://
iear.uff.br/secretaria-virtual/.

CAPITULO IlI
DA COORDENAGAO DO TCC

Art. 7° O Coordenador de TCC é escolhido, de dois em dois anos, dentre os docentes
que compoem o Colegiado do Curso de Pedagogia ou dentre os Técnicos em Assuntos
Educacionais lotados na Unidade Académica.

Art. 8° S3o atribuicoes do Coordenador de TCC:

I- Informar aos docentes orientadores e aos discentes matriculados em TCC o que estd
estabelecido neste regulamento;

lI- Auxiliar os discentes na escolha dos orientadores e temas de pesquisa;

l1l- Buscar manter o equilibrio na distribuicdo dos orientandos entre os docentes;

IV- Manter atualizado o Manual de TCC do Curso de Pedagogia do IEAR bem como a lis-
tagem de professores orientadores e seus respectivos temas de interesse em pesquisa;
V- Convocar, quando necessario, reunido com os orientadores e/ou discentes;

VI- Organizar, junto a Coordenacao do Curso, a listagem dos discentes por orientador;
VII- Auxiliar, quando for o caso, o processo de substituicao de orientador;

VIII- Informar, no inicio de cada semestre letivo, o calendario das atividades relativas ao
TCC a serem cumpridas pelos discentes;

IX- Observar e cumprir os encaminhamentos e prazos de sua competéncia estabeleci-
dos no Capitulo V.
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CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 9° Os discentes deverao escolher seu orientador ao se inscreverem na disciplina
TCC 1, de acordo com as vagas disponiveis e os seus temas de interesse, podendo tam-
bém escolher um coorientador, interno ou externo a Universidade Federal Fluminense,
em acordo com o seu orientador.

Art. 10 S3o requisitos para a orientacao:

I- O orientador de TCC devera ter titulacdo minima de Mestre e ser docente do quadro
permanente da Universidade Federal Fluminense, lotado no Departamento de Educa-
cdo do IEAR;

[I- O coorientador deve possuir, no minimo, titulo de especialista e estar vinculado a
uma Instituicao de Ensino Superior.

Art. 11 A mudanca de orienta¢do deve ser comunicada aos docentes envolvidos e ao
Coordenador de TCC, mediante o documento de Mudanca de Orientador.

Art. 12 S3o atribuicoes do orientador:

I- Orientar o discente na elaboracao do trabalho e no desenvolvimento das atividades
programadas;

II- Estabelecer, de acordo com o discente, os dias e horarios para orientacdo do trabalho
a ser desenvolvido;

[ll- Lancar as notas referentes aos TCCs |, Il e lll no Sistema idUFF. As notas referentes ao
TCC IV deverao ser enviadas a secretaria do curso para lancamento apds a conferéncia
da documentacao necessaria;

IV- Observar e cumprir os encaminhamentos e prazos de sua competéncia estabeleci-
dos no Capitulo V;

V- Em caso de desisténcia da orientacdo de algum aluno, o professor orientador devera
enviar e-mail para ele com cépia para a Coordenacao de TCC.

Art. 13 S30 atribuicoes do coorientador:

I- Acompanhar o desenvolvimento do trabalho em uma ou mais de suas fases;

[I- Contribuir para o desenvolvimento do trabalho, ndo devendo substituir o orientador
nem intervir em suas competéncias.
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Art. 14 S3o atribuicoes do discente:

I- Conhecer e respeitar o estabelecido neste regulamento;

ll- Estabelecer, em acordo com o orientador, os dias e horarios para a orientacdao do
trabalho a ser desenvolvido;

lll- Observar o planejamento realizado em comum acordo com o seu orientador;

IV- Observar e cumprir os encaminhamentos e prazos de sua competéncia estabeleci-
dos no Capitulo V.

Paragrafo Unico. A cada semestre os docentes serao consultados pela Coordenacdo de
TCC sobre o nimero de vagas a serem disponibilizadas para orientacdo. Recomenda-se,
no minimo, a média de uma vaga disponivel a cada ano e um maximo de oito orienta-
¢oes em andamento a cada semestre.

CAPITULO V
DO ENCAMINHAMENTO E PRAZOS

Art. 15 Na disciplina de TCC |, o discente deverad encaminhar:

I- A Carta de Aceite do Orientador ao Coordenador de TCC devidamente preenchida, no
prazo definido pelo calendario das atividades relativas ao TCC, que nao deve ultrapas-
sar o periodo de 30 dias a partir do inicio do semestre;

Il- O Projeto de TCC ao orientador, no prazo definido pelo calendario das atividades
relativas ao TCC.

Art. 16 Na disciplina de TCC I, o discente encaminhara um texto académico com revisao
bibliografica e/ou os dados de campo e/ou producdo de capitulos ou secoes do texto ao
orientador, no prazo definido pelo calendario das atividades relativas ao TCC.

Art. 17 Na disciplina de TCC Ill, o discente devera encaminhar a Versao Preliminar do
TCC para Qualificacdo, em formato digital, a dois docentes pareceristas, com anuéncia
do orientador.

Art. 18 O docente parecerista entregard ao orientador o seu parecer sobre a Versao
Preliminar do TCC, em formulario préprio, no prazo definido pelo calendario das ativi-

dades relativas ao TCC.

Art. 19 Na disciplina de TCCV, o discente devera ir a Biblioteca, munido de cépia digital
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da Versao Final do TCC, para receber orientacao sobre a formatacdo do TCC. Pardgrafo
Unico. O discente deverd solicitar a ficha catalogréfica para seu TCC em: www.bibliote-
cas.uff.br/bpa/ficha-catalografica.

Art. 20 O discente devera entregar o Trabalho Final ao orientador, para avaliacao, no
prazo definido pelo calendério das atividades relativas ao TCC.

Art. 21 O orientador deverd avaliar o Trabalho Final, emitir e entregar ao discente o
Documento deNota Final do TCC IV, juntamente com os pareceres, no prazo definido
pelo calendario das atividades relativas ao TCC.

Art. 22 O discente entregara a Secretaria do Curso, por e-mail (sgg.iear@id.uff.br) e no
prazo estabelecido pelo Coordenador de TCC, os seguintes documentos:

I- Trabalho Final revisado e formatado em cépia digital, em arquivo PDF e em arquivo
Word;

II- Pareceres dos docentes pareceristas relativos ao TCC lll;

[1l- Documento de Nota Final do TCC IV assinado pelo orientador;

IV- Termo de Autorizacao para o Repositério Institucional, Declaracdo de Autoria e For-
matacao preenchido.

Art. 23 Estando corretos todos os documentos e exigéncias, a Secretaria do Curso ird
cadastrar os discentes na Colecao de TCC da Comunidade do Repositério Institucional
do IEAR.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 24 A avaliacdo e a aprovacao nas disciplinas de TCC bem como o lancamento da
frequéncia e da nota ficam condicionados a entrega dos seguintes documentos pelo
discente ao seu orientador, nas respectivas disciplinas:

I- TCCI: Projeto de TCC;

[I- TCC II: Texto Académico com revisao bibliografica e/ou os dados de campo

lll- e/ou capitulos e/ou secoes;

IV- TCC Ill: Versado Preliminar do TCC para Qualificacao;

V- TCC IV: Trabalho Final revisado.
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Art. 25 As notas e frequéncias referentes as disciplinas TCC I, TCC Il e TCC lll serao lan- CAPiTULO VIII

cadas pelo orientador no sistema de notas idUFF. A nota e a frequéncia referentes a dis- DISPOSICOES GERAIS

ciplina de TCC IV serdo lancadas pela Secretaria Administrativa do Curso de Pedagogia,

apo6s o cumprimento das exigéncias descritas nesta resolucdo. Art. 30 Casos omissos serao julgados pelo Colegiado do Curso de Pedagogia.
Art. 31 A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 26 Nos pareceres emitidos sobre a Versdo Preliminar do TCC para Qualificacao,

constardo as seguintes opcoes de avaliacao:

I-apto para TCCIV;

[I- ndo apto para TCC IV.

§ 1° Os pareceres deverdo respeitar as caracteristicas de cada género discursivo, a fim

de orientar o discente na revisao de seu trabalho.

§ 2° Fica a critério do orientador e do orientando a formacao de Banca Examinadora

para a qualificacdo da Versado Preliminar do TCC e se esta serd publica ou ndo.

§ 3° Os docentes pareceristas deverdo ser escolhidos, em acordo, entre orientador e

orientando. Um deles devera necessariamente ser docente da Universidade Federal

Fluminense e o segundo a critério do autor/orientador, de acordo com a especificidade

do trabalho.

Art. 27 No documento de Nota Final do TCC, o orientador registrara a nota final, acom-
panhada de justificativa que levara em consideracao o avanco do trabalho ao longo da
disciplina de TCC IV, a partir da avaliacdo realizada pelos docentes pareceristas da Ver-
sao Preliminar do TCC para Qualificacao.

Art. 28 No caso de comprovacao de plagio, em qualquer uma das disciplinas de TCC, o
discente serd reprovado e orientado a reescrever seu trabalho de conclusdo de curso, sob
orientacdo do mesmo ou de outro docente de acordo com o estabelecido no Capitulo IV.

CAPITULO VII
DA APRESENTACAO E SOCIALIZACAO DA PRODUCAO

Art. 29 Apoés a aprovacao do Trabalho Final, os discentes serdo incentivados a participar
de eventos académicos, dentro e fora da UFF, para apresentacdo e socializacdo de sua
produgao. Instituto de Educa¢ao de Angra dos Reis - IEAR
Avenida do Trabalhador, 179 - Verolme
23900-000 — Angra dos Reis, RJ — Brasil
Telefone: (24) 3365-1642
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